
 

 

 

Der Förderverein der Hafenschule hat es sich zur Aufgabe gemacht, die Hafenschule finanziell 
sowie mit seinen Ideen und seinem Engagement zu unterstützen. Der Vorstand des 
Fördervereins der Hafenschule besteht aktuell aus einem Team aus vier 
Vorstandsmitgliedern.  

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

eine SCHRIFTFÜHRERIN / einen SCHRIFTFÜHRER 
(m/w/d) 

DEINE AUFGABEN 
Als Schriftführerin oder Schriftführer (m/w/d) bist du als Mitglied des Vorstands mit verantwortlich 
für die Aufzeichnung und Protokollierung der Vereinstätigkeiten, wie zum Beispiel: 

 die Pflege unserer Website unter www.hafenschule.online mit Bildern und Text in WordPress, 
 die Korrespondenz nach extern und intern, (z.B. an Mitglieder, Firmen & Institutionen, 

Sitzungsprotokolle), 
 den Aufbau und Gestaltung unserer Social-Media-Kanäle,  
 das Schreiben von Artikeln für die lokale Presse, 
 die (Mit-)Betreuung des Mailaccounts  

Der Umfang beläuft sich je nach Arbeitsaufkommen auf maximal 4-6 Stunden im Monat. 

WEN SUCHEN WIR? 

 Menschen mit einer flotten, kreativen Schreibe 
und Freude am Formulieren von Texten 

 Menschen mit einer Affinität zum Internet und 
zu sozialen Medien/Social-Media 

 Menschen, die sich gut mit Microsoft Office 
(Word, PowerPoint) und vielleicht auch 
WordPress auskennen 

 Menschen, die mit uns regelmäßig 
Vorstandssitzungen und Arbeitstreffen 
gestalten 

 Menschen, die gern Neues lernen, ihren 
Erfahrungsschatz erweitern wollen 

 Menschen mit Lust auf ein Ehrenamt und Lust, 
ihr persönliches Engagement in einem tollen 
Team einzubringen 

WAS BIETEN WIR? 

Es erwartet dich ein tolles (Vorstands-)Team, du 
kannst bei uns Erfahrung in einer 
ehrenamtlichen Tätigkeit sammeln (das i-
Tüpfelchen im eigenen Lebenslauf!), 
Weiterbildungsmöglichkeiten rund um das 
Thema Vereinsarbeit, Hintergrundwissen / Blick 
hinter die Kulissen der Hafenschule sowie 
Kontakte zu Ortsbeirat, Firmen und 
Institutionen in Wiesbaden und Schierstein und 
natürlich 

 jede Menge Spaß und Teamgeist! 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 
Schreib uns einfach unter info@foerderverein-hafenschule.de! 

WIR SUCHEN! 


